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Fora manadsrapportering i SoftOne GO

| denna dokumentation kommer vi utifran SoftOne GO beskriva hantering av FORA
manadsrapportering. Denna dokumentation kan komma att &ndras och fortydligas I6pande.

Bakgrund

Fran och med 2024 ska I6ner for dem som réknas som arbetare rapporteras varje manad till FORA.
Enligt FORA plan kommer rapportering for tjansteman ga over till manadsrapportering fran 2025.
Overgéangen innebér att du som arbetsgivare kommer f& den verkliga kostnaden varje manad istallet
for att under aret betala en preliminar kostnad pa fakturorna.

Nagot som ar nytt med den nya hanteringen, ar att arbetsgivare ska hantera uppmarkning av sina
medarbetare. Uppmarkningen kommer fran FORA, och ar grunden for att anstallda ska omfattas av
ratt férsakringar och premie for sin tjanstepension. Uppmarkningen kommer att hanteras i SoftOne
GO.

Om du vill lasa mer om bakgrunden, fa andra generella tips och frdga mer om dina avtal. Besok
FORAS hemsida. https://www.fora.se/manadsrapportering/

API (fortydligande)

FORA har skapat ett API for att hdmta uppmarkningskoder, och har marknadsfort detta fran sitt hall.
SoftOne, likt majoriteten av sveriges systemleverantérer har valt att inte bygga stéd for detta API.
Detta for att det i nulaget inte skapas nagot mervarde utan snarare merarbete att anvanda API for
uppmarkning.

Fragor?

Hor garna av dig till var avdelning for Service & Kvalitet om du har ytterligare fragor via
support@softone.se eller direkt via kundportalen.
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1. Nya falt for att stodja uppmarkning

Det har tillkommit nya falt fér att kunna hantera uppmarkningen pa sina anstéllda, nedan kallat FOK:id.

1.1 Loneavtal

Den generella styrningen av uppmarkning ar ett FOK:id per kollektivavtal och variant av kollektivavtal
man har. Darfér sker den forsta styrningen under I6neavtalen. Ga in pa Iéneavtalet du ska ange ett
FOK:id for, och ga in under "Statistik”. Under gruppen FORA finns ett nytt falt "Fok-Id”, dar du anger
FOK:id du hamtat frdn FORA. Léneavtalet hittar du under Personal > Anstélld > Register.

FORA

Fora Kollektivavtal

ndustriavtalet W
Kategori
w
Fok-1d
FOKB54321
1.2 Anstalld

Om man inte behdver goéra en avvikande uppmarkning pa en anstalld, d v s att en anstalld avviker fran
FOK:id som ar angett under I6neavtal. Sa behdver man inte gbéra nagot pa anstalldniva.

Om det ar en anstalld som avviker, eller ska ha ett tillval. S4 anger man detta pa anstalldakortet. Om
man anger en andring pa anstalldakortet sa kommer denna &ndring ga in i filen och styra ver
I6neavtalet.

G4 in pa anstalld 6ppna gruppen "Rapportering”. Under denna grupp sa ar det en ny grupp falt som ar
upplagda, som ar kallad "rapportering”. For att se historik kan man valja "visa alla generationer”. For
att lagga upp ny styrning sa valjer du ny rad.

Ragputering

For att gora en styrning pa anstallningsniva ska man ange, grupp, typ, fr.om. datum och ett varde.
Grupp: Valj FORA.
Typ: Har anger du om du ska styra dver ett FOK:id. Eller om du ska lagga till ett Tillval pa en anstalld.

Fr.o.m.: Har anger du fran vilket datum andringen ska gélla ifran, datum du anger har kommer galla
som startdatum fér vardet och skickas som en andring till FORA.

Varde: Har anges FOK:id eller Tillval:id som ska skickas som andring till FORA.

Nedan ar exempel:
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Lagg till
Grupp * Typ *
FORA w Fok-Id "
Fr.o.m. T.o.m.

2024-01-15 5 B

Varde
FOK123456

Avbryt oK

Det gar att lagga till fler andringar, samt bade FOK:id och Tillval da man styr detta pa datum.

2. Filutskrift

Det finns en ny fil under rapporter, "Fora manad”. Valj period du ska skriva ut uppgifter for. Skriv
endast ut EN period at gangen. Bocka i "Satt som definitiv”, detta gor att andringar pa personer
historiksfors och att filerna blir korrekta framat.

“» Rapporter och analys - Fora manad
Nyturval v [3) * Exportfi v 5

Urval

Period

Vi i OBS! En period 4t gangen!

Anstallda
[ Inkludera inaktiva

[ ] visa endast inaktiva
[ visa vakanta

[ ] visa ledigt pass

Basera pd
Personens kategori w Tar med anstallda med kategorier enligt urval
Tidavtal - Kategorier - Semesteravtal - Ldneavial -
Anstallda -

0 av 9 markerade

Sitt som definitiv
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For att fa ut innehallet i filen strukturerat i excel. Anvand samma utskrift men byt formatet till "Analys-
Excel”. D& kommer du fa alla uppgifter i filen som excel.

“» Rapporter och analys - Fora manad

Mytt urval @ x Analys - Excel » &

Urval

Period
Vil -
Anstallda
[ Inkludera inaktiva
[] visa endast inaktiva
[] visa vakanta

[] visa ledigt pass

Basera pa
Personens kategori w Tar med anstallda med kategorier enligt urval
Tidavtal - Kategorier - Semesteravtal - Loneavtal -
Anstéllda -

9 av 9 markerade

[ satt som definitiv

3. Historik av andringar

Ga in under anstalld->register->handelsehistorik. Behdrighet 2030 behdvs for att kunna se detta.

Under denna vy hamnar andringar pa anstallningsniva som haller koll pa att den senaste andringen ar
skickad i filen. Om det uppstatt fel i anstaliningsuppgifter som ar levererade, och du vill ta ut en ny fil
med nya uppgifter. S& maste du ta bort historiken for att data i filen ska bli korrekt.
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4. FAQ

SoftOne har tillsammans med andra leverantdrer och branschorganisationen SRF tagit fram en
gemensam FAQ for generella fragor till rapporteringen. Du hittar denna FAQ pa foljande lank.

https://srfkonsult.se/for-branschen/viktiga-branschfragor/srf-konsulterna-om-pension/fag-fora/

5. Exempel

5.1 Forsta rapporteringen av anstallda

Forsta manaden att rapportera anstallda ar avseende januari 2024. Alla anstallda kommer da ha en
anstallningsuppgift da alla saknar historik, samt alla som har fatt 16n for perioden kommer ocksa ha en
I6netransaktion filen. Andringar bérjar hos Fora galla fran 2024-01-01, vi har valt att skicka uppgifter
for det senaste avtalet som ligger upp i GO. D v s att det senaste avtalet kommer skickas som uppgift
till FORA.

e Se forst till att FOK:id ar inskrivet pa respektive Idneavtal som avser arbetare.

¢ Anstéallda som har eventuella avvikande koder har ifyllt uppgifter under anstalldakortet.

e Avsluta I6nekdrning avseende januari. Med januari menas manaden l6nen ar utbetald, FORA
anvander kontantprincipen. Filen tar endas med anstéllda som har en last I6neperiod.

e  Skriv ut filen "Fora manad”, glém inte att satta utskriften som definitiv.

e Logga in pa Fora och ladda upp exportfilen fran SoftOne.

5.2 Anstilld fyller 65 ar och intjanande till Avtalspension SAF-LO ska
forlangas alternativt vill forlanga intjanande av kompletterande
pensionsprodukter

Om avtal ska hanteras utanfér Foras aldersgranser sa hanteras detta med olika tillval till FOK:id. Det

ar en egen uppmarkning pa personen som ar avvikande pa anstallningsniva. For att skicka ett tillval pa
en anstalld sa hanterar du detta vi anstalldakortet->rapportering->rapportering.

e Valj "ny rad” och lagg till gruppen FORA och typ "Tillval 1”. Ange startdatum fran nar tillvalet
ska galla. Samt ange varde for den produkt du vill skicka till FORA.

e Om du vill ange att den anstéllde ska férlanga bade avtalspension och kompletterande
pensionsprodukter, sa sparar du Tillval 1, och gor en ny rad igen och valjer Tillval 2.

Lagag till

Grupp * Typ *
FORA " Tillval 1 “w

Fr.o.m. T.o.m.

2024-01-01 = -
Varde

TILLVAL_ASLAS

Avbryt oK
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#appariering Npiad
[ visastta generatianar

Gup ™ FLam. Taum. Wil

FoRa Tt 1 2034-01-09 TIIVAL ASLES &

FORA Tillve 2 2034-01-01 TILLVAL KP45

5.3 Avsluta en forlangd intjanande av avtalspension eller kompletterande
pensionsprodukt
Tillvalen hos Fora hanteras i ett eget register. Och I6per alltsa parallellt med ordinarie uppmarkning.

Om du har ett tillval pa en medarbetare som ska avslutas sa hanterar du enligt féljande, och ett
slutdatum pa tillvalet kommer skickas i kommande fil. Slutdatum kan skickas for ett framtida datum.

e Tryck pa "pennan” for att redigera ett tillval under anstalldakortet->rapportering->rapportering.
e Lagg ett slutdatum i faltet T.o.m.

Ragposrering t Ky rad

] ¥isa ala generstiones

sam Ton Vare
+ FORA Tilkeal 1 024-01-01 2024-06-30 TILLVAL ASLES

4 FORM Tilkval 2 2024-01-01 2024-06-30 TILLVAL RPES &+

5.4 Arbetare byter uppmarkning mitt i manaden

Forutsatt att den arbetare det ska rapporteras I6n for, redan har en giltig uppmarkning sa ar det endast
vid ett nytt gallande FOK:id som andringen skickas. Om man byter ett Idneavtal eventuellt l1agger upp
en ny uppmarkning manuellt s& kommer det skickas ett nytt startdatum. Slutdatum satts per automatik
i Foras system dagen innan startdatumet pa det nya FOK:id.

e Skapa nytt avtal och andra I6neavtal till nytt gallande I6neavtal med nytt FOK:id. Alternativt
lagg upp FOK:id med startdatum under anstalldakortet > rapportering > rapportering manuellt.
Med hansyn att du har satt tidigare filuttag som definitiv. S& kommer GO kanna att en andring
genomforts och skriva ut andringen av uppmarkning i filen.
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