SoftOne

Fakturering -
Forhojning av den
allmanna
skattesatsen




SoftOne

Inledningstext

| det har dokumentet gar vi igenom nédvéandiga atgarder och anvisningar fér héjningen av den
allmanna mervardesskattesatsen i SoftOne GO:s modul Forséljning. Anvisningar for applikationer i
modulen SoftOne GO Ekonomi, sdsom kund-/leverantorsreskontra eller redovisning, finns i ett separat
dokument.

Detta dokument innehaller anvisningar for féljande applikationer:

e Avtal

e Offert

e Ordrer

e Faktura
Fragor?

Var kundtjanst och support svarar garna pa dina fragor. Skicka dina fragor per e-post till adressen
support@softone.se eller tuki@softone.fi, eller via kundportalen.
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1. Att skapa en ny momskod

For skattesatsen 25,5% maste en egen momskod skapas. Momskoden ska vara skapad nar man
séljer enligt den nya skattesatsen. Den nya skattesatsen tillampas nar varan levereras eller den salda
tjansten har utforts efter 1.9.2024. Forsaljning enligt den nya skattesatsen kan saledes ske redan i
augusti.

Ga till funktionen Ekonomi > Installningar > Generellt > Momskoder
2. Klicka pa fliken som har en plus-ikon

3. Ge den nya momskoden en kod och ett namn. Som kod kan man t.ex. ange den nya
skattesatsen '25,5'. Detta gor det lattare att vélja ratt momskod t.ex. pa order- eller
fakturarader.

4. Valj forsaljningens momsskuldkonto och inképens momsfordringskonto om SoftOne GO
Ink&psreskontra anvands.

5. | faltet Procent anges den nya skattesatsen 25,5.

Momskoder Momskod Moms 25,5% X x
« £ TavT -
Kod = Mamn#
25,5 Moms 25,5%
Konto for utgaende moms * Kontots momssats
2925, Myynnin alv-velka 0%
Konto for ingaende moms Kontots momssats
2920. Ostojen alv-saaminen 0%

Procentsats

255

Obs! Om det inte tidigare har skapats momskoder for foretaget, ska du &ven grunda en momskod for
skattesatsen 24 %.
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2. Byte av standardmomssats

Vid registrering av avtal, offerter, bestallningar och fakturor anvénds i faktureringsinstallningarna
skattesatsen enligt den valda momskoden. Momskoden byts i faktureringsinstallningarna nar
forsaljaren overgar till att huvudsakligen séalja enligt den nya skattesatsen.

1. Gatill funktionen Fakturering > Installningar > Fakturering > Installningar
2. Valj momskod for den nya skattesatsen i rullgardinsmenyn

3. Spara andringarna

Instéllningar forsdljning  Instaliningar kontering

Registrering

Standard momstyp | Momspliktig - |

Standard momskod

255 v|
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3. Bokforingskonton

| SoftOne GO inrattas vid behov bokféringskonton enligt den nya skattesatsen. Kontona grundas
ocksa nar bokforingen skots av en bokforingsbyra. Kontrollera med din bokforingsbyra om nya
bokféringskonton har skapats fér den nya skattesatsen och grunda kontona i SoftOne GO.

Om ni anvander SoftOne GO Bokféring, l1&as ndrmare anvisningar i dokumentet om hdjningen av den
allmanna skattesatsen i avsnittet Ekonomi.
1. Gatill funktionen Ekonomi > Redovisning > Register > Konto

2. | listan med konton véljer du det bokféringskonto som motsvarar det nya kontot (t.ex. 3000
Forsaljning moms 24 %) for att ga till kontouppgifterna.

3. Kopiera kontot genom att klicka pa knappen Kopiera uppe till hoger i vyn.

I :

= Kontoanalys L] o
@ Kopiera
o (o

4. Ange nytt kontonummer, dndra kontonamn och valj momsredovisning enligt skattesatsen
25,5%.

Konton Nytt konto * > t X
a3 > >

Generellt

Aktiv

Nummer * Namn * Beskrivning
3001 Forsdljning 25,5%

Kontotyp * Momsredovisning Momssats

Intékt v 301+10. Yieisen 25,5% verokannan myynti v 25.5% |:I Periodiseringskonto

5. Spara kontot.

3.1 Standardkonton

Byt ut standardkontonas bokféringskontona till konton med den nya skattesatsen innan de forsta
avtalen/offerterna/bestallningarna/fakturorna sparas i september.

Standardkonton byts i funktionerna

e Forséljning > Instéllningar > Artiklar > Baskonton
e Ekonomi > Instéllningar > Kundreskontra > Baskonton
e Ekonomi > Instéllningar > Redovisning > Baskonton (konton for omvand skattskyldighet)

3.2 Produktspecifika kontoinstéllningar

Redovisningskonton enligt den nya skattesatsen uppdateras for de artiklar som har ett
forsaljningskonto som avviker fran standardkontot har sparats. Det finns ingen lista 6ver produkternas
kontoinstallningar i SoftOne GO.

1. Gatill funktionen Forsaljning > Artikel > Artiklar.
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2. Sok fram den produkt vars kontoinstéliningar ska andras.

3. | produktuppgifterna éppnar du avsnittet Kontoinstallningar och andrar det nya kontot pa
forséljningsraden.

Kontoinstallningar
Konteringsinstaliningar
CI Typ Konto Kustannuspaikka Baskonto
Cl Kundfordran 1600 Myyntisaamiset
ICl Farsaljning 3901 Liiketoiminnan muut tuotot alv 25,5% 3001 Myynti alv 25,5% I
[:l Moms 2925 Myynnin alv-velka
[:I Momsfri férsal]... 3100 Myynti alv 0%, muu alv-ton
[:I Farsaljning om.. 3050 Rakentamispalvelun myynti 0%

3.3 Kundspecifika kontoinstallningar

Redovisningskonton enligt den nya skattesatsen uppdateras for de kunder som har ett
forsaljningskonto som avviker fran standardkontot har sparats. Det finns ingen lista éver kundernas
kontoinstéllningar i SoftOne GO.

1. Gatill funktionen Forsaljning > Kund > Kunder.

2. SOk fram den kund vars kontoinstallningar ska andras.

3. | kunduppgifterna 6ppnar du avsnittet Kontoinstallningar och &ndrar det nya kontot pa
forséljningsraden.

Kontoinstallningar

Konteringsinstallningar

[:I Typ Konto Kustannuspaikka Baskonto

[:l Fordran 1600 Myyntisaamiset
CI Intakt 3901 Liiketoiminnan muut tuotot alv 25,5% 3001 Myynii alv 25,5%
l:l Moms 2925 Myynnin alv-velka
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4. Produktinformation

41 Momskod

| uppgifterna om produkten kan man foér produkten spara en momskod, med vilken man definierar
produktens skattepliktighet.

| uppgifterna om skattefria produkter eller produkter som anvander lagre skattesatser ska man valja
momskod enligt skattesatsen (0%/10%/14%).

| uppgifterna om produkter som anvander den allménna skattesatsen ar valet av momskod inte
obligatoriskt. Om momskoden inte ar vald anvands i faktureringsinstallningarna skattesats enligt den
valda momskoden.

Om momskoden 24 % har valts for produkterna med den allménna skattesatsen ska
momskoden antingen tas bort eller bytas i enlighet med den nya skattesatsen. Det
rekommenderas att momskoden tas bort fran produktens uppgifter, varvid den momskod som valts i
faktureringsinstallningarna styr faststéllandet av skattesatsen.

Det finns ingen lista 6ver produkternas instéllningar i SoftOne GO och darfér maste momskoderna
kontrolleras manuellt.

Att kontrollera produkternas momskod

1. Gatill funktionen Forsaljning > Artikel > Artiklar

2. Valj en intern produkt som anvander den allménna skattesatsen. Momskoden for externa
produkter som lagts till fran partiprislistan &r alltid tom/icke vald, s& externa produkter behéver
inte kontrolleras.

3. Se om momskod valts for produkten. Med piltangenterna kan du ga till foregdende/nasta
produkt och kontrollera uppgifterna for nagra produkter.

Artiklar Artikel Gadget = f b4

& < ? >

Generellt

Aktiv
Artikelnr * Namn *
10 Gadget
Typ Enhet Momskod
Vara w ST w -

Momskoden 24% har sparats for produkterna, vad ska jag goéra?

Om det inte finns ma&nga interna produkter kan momskoden tas bort en i taget fran produkterna. Med
funktionen Massandring kan momskoden for flera produkter &ndras enligt anvisningarna nedan.

Funktionen Masséandring ar tillganglig nar behdrigheten Forsaljning > Artikel > Artiklar >
Massuppdatera [1055] har beviljats rollen. Anvisningar for att 6ka anvandarréatten finns pa finska i
Kundcentrets Vanliga fragor (FAQ), avsnittet Suomi/SoftOne GO/Hallinnoi.
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Att andra momskod med funktionen Massandra

1. Gatill funktionen Forséljning > Artikel > Artiklar

2. Vadlji artikeltlistan de artiklar vars momskod ska andras. Du kan vélja alla artiklar pa en gang
genom att klicka pa kryssrutan pa rubrikraden:

Artiklar +
Mamn F
v
10 Badget
20 Gadget gen. 2
25 Tuote 25
100 Tuote 100
110 Tuote 110
11 Hilavitkutin

3. Du kan utesluta enskilda artiklar genom att ta bort krysset framfor artikeln i fraga. Till exempel
ar drojsmalsrantan och indrivningskostnader skattefria och en momskod pa 0 % har sparats
pa dem, sé dessa artiklar ska lamnas utanfor massandringen. Likasa valjs artiklar med 10 %
och 14 % inte.

4. Klicka pa knappen Massandra uppe pa sidan.

Artiklar +

m

ﬁ’ Massdndra 2 Enhetsomvandling Q Sk extern artik

5. Valj Momskod i rullgardinsmenyn och klicka pa plus-ikonen.

Massindra

Ligg till de falt du &nskar uppdatera. Valj sedan vilket varde filtet ska uppdateras till. l

Falt
Momskod /+
74 markerade rader Avbryt
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6. Om du vill ta bort momskoder fran artiklar (rekommendation), lamna det nya vardet tomt.
Om du vill valja momskod en 25,5 % for artiklarna, valj denna momskod som nytt varde.

Massandra

Laga till de falt du Gnskar uppdatera. Valj sedan vilket varde faltet ska uppdateras till.

Falt

Nya varden

Falt Nytt virde

Momskod — iV Y

Valda fahandringar kemmer utféras pd samtliga (74) markerade rader och kan inte dngras.

74 markerade rader
: Avbryt 0K

7. Klicka till sist p& OK.

4.2 HoOjning av priser

Med funktionen Prisjustering kan du hoja produkternas forsaljningspriser. Héjningen kan goras for ett
visst produktnummerintervall eller per artikelgrupp.

Anvisningen finns pa finska i avsnittet Laskutus i SoftOne Akatemia
(https://lwww.softone.se/filakatemia/).

Obs! Funktionen Prisédndring ar tillganglig efter publiceringen 27.8.2024.
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5. Momssats i avtal/offert/order/faktura

Den skattesats som anvands sparas pa produktraderna. Vid registrering av en ny produktrad bestams
skattesatsen enligt den forvalda momskoden som valts i faktureringsinstaliningarna. Om en momskod
har registrerats for artikeln (t.ex. Produkter med 0%, 10%, 14%) anvands skatteprocentsatsen enligt
den valda momskoden for artikeln.

Skattesatsen for befintliga produktrader &r i regel 24 %. Skattesatsen for nya produktrader som ska
sparas blir ocksa 24 % tills man i faktureringsinstallningarna byter till en momskod enligt skattesatsen
25,5 %.

Uppdateringen av skattesatsen for produktrader beror p& i vilket skede andringen gors.

e Momskoden uppdateras manuellt for varje artikelrad separat (se punkt 5.1 Uppdatering av
momskod per artikelrad i dokumentet). Denna metod maste anvandas nar man som
skattesats maste fa en annan skattesats an den forvalda skattesats som valts i
faktureringsinstallningarna.

e Momskoderna uppdateras samtidigt for alla artikeltrader i avtal/offert/order/faktura (se punkt
5.2 Uppdatering av momskoden for alla produktrader i dokumentet samtidigt). Denna metod
kan anvandas nar skattesats andras sa att den motsvarar den forvalda skattesatsen som
valts i faktureringsinstallningarna.

Vi rekommenderar att du lagger till kolumnen moms-% for artikelraderna, vilket gor det lattare att
faststélla skattesatsen. Kolumnen laggs till i produktlistans évre meny till hdger.

Summa I
v BIE
& X Rabat -
2508 & X Moms
5450 & X Moms (%)
5450 & ] Totalt

Flytta kolumnen till dnskat stélle och spara &ndringarna.

Summa Moms (%)
'? v

100,00 24,00

384,00 24,00
(§) Exportera all data som Excel

900,00 24,00
(£ Exportera synlig data som Excel
(&, Exportera all data som CSV
(&, Exportera synlig data som CSV

1384,00 -

I [E Kom ihdg utseende

0 Visa standardutseende
Kvar att fakturera ex. moms

138400 | © Aerstall utseende till standard
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5.1 Att uppdatera momskoden per produktrad

Det ar mojligt att byta den nya skattesatsen for avtal, offerter, bestallningar och fakturor &ven om man i
faktureringen annu inte har 6vergatt till att anvanda den nya skattesatsen (< 31.8.2024). Detsamma
galler nar skattesatsen maste vara 24 % efter inforandet av den nya skattesatsen.

1. Gatill uppgifterna i avtalet/offerten/ordern/fakturan som ska uppdateras.

2. Klicka pa pennikonen i slutet av artikelraden.

Moms (%)

3. Andra produktradens momskod till momskoden enligt énskad skattesats.

Moms

Momskod Momskonto Moms (%) Moms
255 v 2920 Myynnin alv-velka ~ 25,50 25,30
1]
10
Day 14 Leveranstext Radstatus
2 Rekist. Firdela kontering

4. Om nya bokféringskonton har skapats for den nya skattesatsen uppdateras de genom att
klicka p& knappen Fordela kontering.

Pvm Toimitusteksti Rivin tila \
5 Rekist Tilidintien jaottelu

5. Valj nytt bokforingskonto och klicka pa OK.

Fordela kontering

Fordelningstyp = ~ éIé Férdela jEmt

Kirjanpitotili Kustannuspaikka Projekti Vientilaji Fardelning Belopp
v v v v v A

30002 TyGmyynti alv 25,5% 100,00 100,00 =

6. Upprepa punkterna 4—7 pd varje artikeltrad.
7. Spara.
5.2 Att uppdatera momskoden for alla artikelrader samtidigt

Momskoden kan uppdateras pa alla artikelrader samtidigt som skattesatsen andras sa att den
motsvarar den forvalda skattesats som valts i faktureringsinstéllningarna (24% -> 25,5%).

Fore uppdatering

e Momskoden 25,5% maste vara skapad och angiven som standard i
faktureringsinstéllningarna (se punkterna 1 och 2) i dokumentet

e Eventuella bokféringskonton som skapats med den nya skattesatsen ska ha uppdaterats
o | kontoinstallningar (se punkt 3.1 i dokumentet),
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o | produktinformationen (se punkt 3.2 i dokumentet) och
o | kunduppgifterna (se punkt 3.3) i dokumentet.

Att uppdatera skattesatsen

1. Gatill uppgifterna i avtalet/offerten/ordern/fakturan som ska uppdateras.

2. Andra skatteplikten till Momsfri.

Order
Orderdatum Bestallningsdatum Er referens
2024-08-20 i =
Grossist Firsiljningsprislista Momstyp *
RexelFIMatto L4 Standard w \ Momspliktig i
Evggtjdnst
Mirkning Export inom EU
Export utanfir EU
Momsfri
. Momspliktig k‘
___Arbetsheskrivning

3. Andra skatteplikten till Momspliktig. | detta sammanhang uppdateras momsprocenten och
momsbeloppet for produktraderna. Aven konteringsraderna uppdateras.

4. Spara.
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6. Rapporter

Den nya skattesatsen kraver att vissa order- och fakturarapporter uppdateras. Systemets
standardrapporter har uppdaterats till denna del och rapporterna i frdga anvands automatiskt utan
separata atgarder.

Uppdaterade systemrapporter

Order

Tilausvahvistus (200)
Kauppasopimus (210)

Lasku (2300)

Lasku ilman tuotekoodeja (2301)

Lasku pankkiviiivakoodilla (2302)

Lasku pankkiviivakoodilla ilman tuotekoodeja (2303)

Lasku pankkiviivakoodilla ilman maksueria (2304)

Lasku pankkiviivakoodilla ilman maksueria ja tuotekoodeja (2305)
Lasku — suppea (2310)

Lasku ilman tuotekoodeja — suppea (2311)

Lasku pankkiviiivakoodilla — suppea (2312)

Lasku pankkiviivakoodilla ilman tuotekoodeja — suppea (2313)
Lasku pankkiviivakoodilla ilman maksueria — suppea (2314)
Lasku pankkiviivakoodilla ilman maksueria ja tuotekoodeja — suppea (2315)
Kuitti Star TSP600 (232)

Statistikrapporter

250 Laskuluettelo laskunumerojarjestys

250 Laskuluettelo laskupaivajarjestys

251 Laskuluettelo sisaltéden kateismyynnit laskunumerojarjestys
251 Laskuluettelo sisaltéden kateismyynnit laskupaivajarjestys
252 Laskuluettelo kateismyynti laskunumerojéarjestys

252 Laskuluettelo kateismyynti laskupaivajarjestys

Eventuella foretagsspecifika rapporter kraver ocksa en uppdatering. Rapportuppdatering kan bestallas
fran SoftOne. Du kan sakerstalla att rapporterna behéver uppdateras genom att kontakta SoftOne

Support.
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Vilken rapport som anvands kan kontrolleras pa foljande satt:

1. Gatill rapportcentralens flik Rapporter och klicka pa rapporten som ska granskas

Ra
pporter och analys i 4 ol
Favoriter <75 Rapporter = | Utskrivna (ki) £
?
\:] isa dven ej upplagda Sorterapa -
=
B4

(R Forsiljning _

Firsiljning @
Aikakirjaukset 220 @
Kauppascpimus 210
Kuitti 234
Kulukirjaukset 724

W Kateismaksulusttelo 252
Kateismyynti maksutavoittain 255

Lasku 2300
Lasku - 500 Lazku 2310

2. Oppna rapportens instéllningar med kugghjulsikonen.

Favoriter <% Rapporter =

3

Instaliningar

Visaaveneuppladda  soerapd

3. Om en standardrapport for systemet anvands visas den under System.
Redigera

Rapportmall

Egna

System

Forsaljning - Faktura, Lasku pankkiviivakoodila (2302) ey

Kontrollera att det i rapportens namn inte namns “poistuva”, far da ar det fraga om en gammal
rapport som inte langre uppdateras. Andra systemrapporten genom att tomma faltet och
skriva t.ex. 230 i faltet, varvid endast rapporter enligt den givna filtreringen blir kvar i
rapportlistan och du kan vélja en ny systemrapport.
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System
| 230

{ Skriv fdr att filtrera urvalet. .

: Forsaljning - Faktura, Lasku (2300)
| Firséljning - Faktura, Lasku (poistuva) (230)
Forsaljning - Faktura, Lasku 2021 (poistuva) (230)
| Forséljning - Faktura, Lasku ilman tuotekoodeja (2301)
Forsaljning - Faktura, Lasku ilman vesileimaa (poistuva) (230)
| Forséljning - Faktura, Lasku pankkiviivakoodilla (2302)
Forsaljning - Faktura, Lasku pankkiviivakoodilla 2021 (poistuva) (230) I.
Forsaljning - Faktura, Lasku pankkiviivakoodilla ilman maksuerid (2304)

| Forsaljning - Faktura, Lasku pankkiviivakoodilla ilman maksueria ja tuotekoodeja (2303)

Firséljning - Fakiura, Lasku pankkiviivakoodilla ilman tuotekoodeja (2303)

[ Inkludera detaljerad information

4. Om en egen foretagsspecifik rapport anvands visas den under Egna. | detta fall
rekommenderas att ni tar kontakt med SoftOne Support for att uppdatera rapporten.

Rapportmall

Egna

[

ForsaljningEgen faktura

System
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