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Verkkolaskujen lahetys

Verkkolaskuasetukset

Yrityksen verkkolaskuosoite ja operaattori tallennetaan toiminnossa Hallinnoi > Asetukset >
Yritysasetukset. Asetus Pankki-integraation kaytossa lukitsee annetun
verkkolaskuosoitteen siten, ettd samaa osoitetta ei voi kayttaa toisessa yrityksessa.

Finvoice asetukset

Verkkolaskuosoite 003706892011

Dperaattoritunnus HAMDFIHH

Pankki-integraation kéytéssd [

Kaytettava verkkolaskuformaatti valitaan toiminnossa Laskutus > Asetukset > Laskutus >
Asetukset > Verkkolasku. Verkkolaskuformaattina suositellaan kaytettavan vahintaan
versiota Finvoice 2.01. Mikali verkkolaskujen mukana halutaan lahettaa liitteita tai
verkkolaskun on taytettava julkishallinnon tai EU standardin EN16931 vaatimukset,
verkkolaskuformaatiksi valitaan Finvoice 3.0.

Verkkolasku

Verkkolaskuformaatti Finvoice 3.0 v | Yksi tiedosto per verkkolasku [

Asetus Yksi tiedosto per verkkolasku muodostaa jokaisesta laskusta oman tiedoston silloin,
kun laskulistauksessa on valittu useampi lasku, joista verkkolaskuaineisto muodostetaan.
Tietyt verkkolaskuoperaattorit ottavat vastaan verkkolaskuja vain tdssa muodossa. Mikali
asetusta ei ole valittu, kaikki valitut laskut sisallytetaan yhteen verkkolaskuaineistoon
(suositus).

Asiakkaan laskutustiedot

Laskutus > Asiakas > Asiakkaat > Asetukset

Mikali asiakkaalle toimitetaan verkkolaskuja, on asiakkaan tietoihin tallennettava y-tunnus,
valittava laskutustavaksi Verkkolasku seka taytettava Finvoice-osioon asiakkaan
verkkolaskuosoite ja operaattoritunnus.
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~  Asetukset

Laskutus

Verollisuus

Verollinen v

Ale % tavarat
0,00

Laskun viite
Muistutussahkoposti

~

[0 Laskutuslisa pois paita

Finvoice

Verkkolaskuasiakas

Oletushinnasto

v
Ale % palvelut
0,00
Laskutustapa
Verkkolasku v
GLN-nUmero
v

Dokumentit
verkkolaskun/s#hkdpostin
liitteeksi

Verkkolaskuosoite
FI0554580600004623

Dletustukkuri
W
Luottoraja
0,00
Laskutussahkoposti
W
Huomautusteksti

Dstolasku
verkkolaskun/sahkipostin
liitteeksi

Operaattoritunnus
[TELFIHH

Verkkolaskuaineiston muodostus

Laskutus > Lasku > Laskut

Valitse laskut, joista haluat muodostaa verkkolaskuaineiston, ja sen jalkeen oikean alalaidan

toimintopainikkeesta Luo verkkolaskut.

+
| Naytd avoimet NEyta suljetut Naytdomat | Kaikki v
=) Sarjanumero Laskunro Laskutustapa Til.nro Tyyppi Tila

| |7 Il I |
>IN m Verkkol... 20160157 Lasku Avoin
»ooun 2272 Verkkol... 20160158 Lasku Avoin
> 2273 2273 Verkkol... 20160159 Lasku Avoin

& Seldolista Y | &
Asiakkaan .. Osallistujat  Sisdinente.. Toimituses.. Summa Las.. % | FErdpdiva M..

7 [ I i [ il | % [13.03.2020 [ppkkwowv | 7| 7| 7
HelpDes... 53320 13.3.2020 28.3.2020 % &
HelpDes... 261640 1332020 2832000 & &
HelpDes... 5580 13.3.2020 28.3.2020 % &

:  Tallenna lopullisena

Muodosta tosite
Tulosta laskut

Luo verkkolaskut

Lahetd sahkopostilla

ﬁ I/‘: Tallenna lopullisena
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Verkkolaskun voi muodostaa myds laskusivulla. Valitse sivun alalaidasta tulostuksen
toimintopainikkeesta Verkkolasku.

Tulosta
Séhkoposti
Raportit
Verkkolasku I

Tulosta |
4

VAl © o

Ohjelma muodostaa verkkolaskutiedoston. Selaimen asetuksista riippuen tiedosto joko
tallennetaan selaimen méaariteltyyn latauspolkuun tai kayttaja voi valita mihin tiedosto
tallennetaan. Taman jalkeen kayttaja voi lahettaa verkkolaskutiedoston pankkiin kayttaen
yrityksen pankkiohjelmistoa.
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Liitteiden lahettaminen verkkolaskun
mukana

Laskulle liitetyt dokumentit on mahdollista lahettaa verkkolaskun liitteena. Lahes kaikki
verkkolaskuoperaattorit valittavat liitteitd, mutta monet vastaanottavat jarjestelmat eivat pysty
kasittelemaan liitteitd. Kannattaa siis tarkistaa asiakaskohtaisesti voiko ko. asiakkaalle
l&hettaa liitteita verkkolaskun mukana.

Liitteiden lahettdmisen edellytykset

o Kaytettava verkkolaskuformaatti on oltava Finvoice 3.0. Formaatin voi tarkistaa ja vaihtaa
toiminnossa Laskutus > Asetukset > Laskutus > Asetukset > Verkkolasku.

e Asiakkaan tiedoissa Laskutus > Asiakas > Asiakkaat > Asetukset -osiossa valitaan
Dokumentit verkkolaskun/sahkodpostin liitteeksi. Kun tdméa asetus on valittu, asiakkaalle
tehtaville uusille tilauksille ja laskuille paivittyy automaattisesti liitteiden lahettédmiseen
tarvittava asetus.

»  Asetukset

Laskutus
Verollisuus Oletushinnasto Dletustukkuri
Verollinen o w w
Ale % tavarat Ale % palvelut Luottoraja
0,00 0,00 0,00
Laskun viite Laskutustapa Laskutussahkdposti
WVerkkolasku w help.desk@helpdesksuo
Muistutussdhkiposti GLN-numero Huomautusteksti
help.desk@helpdesksuo w w
Laskutuslisd pois paaits Dokumentit Ostolasku
verkkolaskun/sahkopostin verkkolaskun/sahkipostin
iitteeksi liitteeks

Jos edelleenlaskutettavat ostolaskut halutaan automaattisesti verkkolaskun tai
sahkopostin liitteeksi, voidaan asiakkaan asetuksissa valita myds Ostolasku
verkkolaskun/sahképostin liitteeksi.

Huom! Mikali liitteita halutaan l&ahettdd verkkolaskun mukana tilauksista/laskuista, jotka
on luotu ennen taman asetuksen laittamista, on tilaukselle/laskulle manuaalisesti valittava
kyseinen asetus.
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Tilauksella asetus I6ytyy Tilaus-osiosta:

~ Tilaus
Tilauspdivd Tilattu pvm Viitteenne Sahkiposti
22.4.2021 help.desk@hal] v | 7
Tukkuri Myyntihinnasto Verollisuus *
OnninenF W Vakio (veroton) W Verollinen W Dokumentit
verkkolaskun/sahkopostin
liitteeks

Laskulla asetus l6ytyy Ehdot-osiosta:

> Lasku
* Ehdot
Toimituspaiva Toimitustapa Toimitusehdot
b b
Maksuehdot Maksupalvelu {SE) Valuutta
30% 1 pv, 15 py nette w Euro L
Erdpdivd Laskutustapa
7.5.2021 Verkkolasku v Dokumentit
verkkolaskun/sahkopostin
liitteeksi

e Tilauksen/laskun Dokumentit-osiossa valitaan laskulle siirtyvat dokumentit ja liitteena
valitettdvat dokumentit.

~ Dokumentit (2)

[ Liitd kaikki lihetettdessd [ Liitd kaikki tilaukselle/laskulle Valitse ladattavat tiedostot

Tiedostonimi Kuvaus Tiedostotyyppi Liitefty Lahetetty ... | Liitd [ahetettiessd | Liitd laskuun

[ I b v k. O|F|§ = =
kayttosopimus_201%0528_FI.pdf kayttosopimus_201903.. pdf Manuaalisesti lisdtty E ks
2150_email.pdf 2150_email.pdf pdf Manuaalisesti lisatty A O O X

o Liita lahetettaessa = Dokumentti litetdan séhkopostin/verkkolaskun liitteeksi.

o Liita laskuun = Dokumentti siirtyy myds laskulle dokumentiksi kun tilauksesta
muodostetaan lasku.

e Verkkolaskun mukana vdlitettavien liitteiden on taytettava seuraavat ehdot:
o Sallitut tiedostomuodot ovat pdf (PDF/A), jpg ja png

o Lahetettavia tiedostoja per lasku saa olla korkeintaan 10

o Kaikkien liitteiden yhteiskoko on enintédén 1 Mt
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Liitteitd sisaltavan verkkolaskun muodostaminen

Verkkolasku(t) muodostetaan normaaliin tapaan mutta verkkolaskuaineiston lisaksi
muodostuu myas liiteaineistot. Jokaista liitteita sisaltavaa laskua kohden muodostuu tiedosto,
joka sisaltaa laskun liitteet konekielisessa muodossa.

Esiml. Yksittisesta laskusta muodostettu verkkolasku ja sen liitetiedosto:

Mirni Muckkauspdiva Tyyppi Koko
Qf’ Finvoice 2367.xml 22.4.2021 &:51 AML-tiedosto 8kt
Qf' Finvoice 2367_attachments.xml 22.4.2021 8:53 XML-tiedosto 85 kt

Tiedosto ‘Finvoice 2367.xml" on verkkolaskuaineisto ja tiedosto ‘Finvoice
2367_attachments.xml’ on laskun liiteaineisto.

Esim2. Laskulistauksessa muodostettu useamman laskun aineisto, jossa voi olla mukana
seka liitteita sisaltavia laskuja etta liitteettémia laskuja:

Fat

Mimi Muckkauspdiva Tyyppi Koko

g FINY_AIMEISTO xml 22.4.2021 1016 XML-tiedosto 28 kt
[ Finvoice 2367 _attachments.xml 22.4.2021 10:17 AML-tiedosto 83 kt
Q{r Finvoice 2368 _attachmentz.oml 22.4.2021 1017 XML-tiedosto G7 kt

Tiedosto ‘FINV_AINEISTO.xml’ sisaltaa kaikki laskulistauksessa valitut laskut. Tiedostot
‘Finvoice 2367_attachments.xml’ ja ‘Finvoice 2368_attachments.xml’ sisaltavat laskujen
2367 ja 2368 liitetiedot.

Huom! Ensimmaisen kerran liitetiedostoaineiston muodostamisen kohdalla selain saattaa
estdaa ponnahdusikkunan. Kay talléin sallimassa ponnahdusikkunat SoftOne GO -sivustolle.
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Ohjeita laskun tietojen tallennukseen

Seuraavassa on tietoa miten tietyt tilauksen/laskun tiedot ohjautuvat verkkolaskulle.
Myyjan tilausnumero

Myyjan tilausnumero tulee verkkolaskulle automaattisesti silloin kun laskun on muodostettu
tilauksesta.

Tieto ohjautuu verkkolaskun kohtaan InvoiceDetails/SellerReferenceldentifier.

Huom! Silloin kun laskua ei ole muodostettu tilauksesta ja laskun Viitteemme-kentéssé oleva
tieto ei ole GO:n kayttajatieto, Viitteemme-kentan tieto ohjautuu verkkolaskun kohtaan
InvoiceDetails/SellerReferenceldentifier.

Myyjan yhteyshenkild

Myyjan yhteyshenkilo tallennetaan tilauksen tai laskun Viitteemme-kenttdan. Kentassa
olevan henkilén on oltava GO:n kayttgja.

Tieto ohjautuu verkkolaskun kohtaan SellerContactPersonName.

Ostajan asiakasnumero

Ostajan, eli asiakkaan asiakasnumero tulee verkkolaskulle automaattisesti.

Tieto ohjautuu verkkolaskun kohtaan InvoiceDetails/SellersBuyerldentifier.

Ostajan ilmoittama tilausnumero

Ostajan ilmoittama tilausnumero tallennetaan tilauksen Tilaus-osion Tilausviite-kenttaan.
Tieto ohjautuu verkkolaskun kohtaan InvoiceDetails/Orderldentifier.

Huom! Tilausviite-kentta on kaytettavissa ainoastaan tilauksella. Mikali kaytossa ei ole
tilausten kasittelya, voi ottaa kayttoon asetuksen, joka vie laskun Lisatieto-kentéan tiedot
verkkolaskun Orderldentifier-kenttaan. Asetus loytyy toiminnosta Laskutus > Asetukset >
Laskutus > Asetukset > Verkkolasku. Asetuksen kayttdonotossa on huomioitava, etta se
koskee kaikkia laskuja, ei vain tietyn asiakkaan laskuja.

Ostajan yhteyshenkilo

Ostajan yhteyshenkil6 tallennetaan Tilaus-osion (tilauksella) tai Lasku-osion (laskulla)
Viitteenne-kenttaan.

Tieto ohjautuu verkkolaskun kohtaan BuyerContactPersonName.
TyOmaa-avain

Verkkolaskulla ilmoitettava tydmaanumero tulee tilaukseen liitetyn projektin tiedoista.
Tybmaan tunniste tallennetaan projektin Tydémaa-avain -kenttaan.

Tieto ohjautuu verkkolaskulle kahteen eri kohtaan: DeliverySiteCode ja
InvoiceDetails/DefinitionDetails (DefinitionCode TA0001)
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